Assistenz / Teamassistenz/Baustellenassistenz (m/w/d)

(538)

© standort: Frankfurt am Main Anstellungsart(en): Vollzeit Arbeitszeit: 35 Stunden pro Woche
Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Sie suchen eine neue Herausforderung und wollen sich weiterentwickeln? Dann sind Sie bei REINMULLE
genau richtig.

REINMULLER ist ein filhrender Anbieter in der Vermittlung qualifizierter Fachkrafte mit Schwerpunkt im Rhein-
Main-Gebiet und bietet kaufménnischen & technischen Fachkraften zahlreiche Méglichkeiten fur ihre Karriere.

Unser Kunde ist unabhangiger europaischer Marktfihrer multitechnischer Dienstleistungen fir Gebaude
Anlagen und Infrastrukturen. In dessen Auftrag suchen wir zum schnellstmdglichen Zeitpunkt im Rahmen eine
Arbeitnehmeriiberlassung am Standort Frankfurt Sie als

Assistenz / Teamassistenz/ Baustellenassistenz (m/w/d)

lhre Aufgaben:

» Backoffice Support

= Biroorganisation, Statistiken, Anmeldungen fiir Baustelle
= Terminverwaltungen

» kaufmannische Sachbearbeitung

Wir bieten:

m Unbefristeter Arbeitsvertrag mit Option auf Ubernahme

m Ubertarifliche Bezahlung nach |GZ-DGB-Tarifvertrag zzgl. attraktive Einsatzzulagen
m Urlaubs- und Weihnachtgeld

m Zusatzliche bezahlte Freizeit Gber lhr Arbeitszeitkonto

m Urlaubsanspruch bis 30 Tage/Jahr

m Schneller Bewerbungsprozess

m Personliche Einsatzbegleitung und Beratung

m Arbeitszeitmodelle Teilzeit oder Vollzeit

m € 300,00 Empfehlungsprovision fir die Anwerbung einer/s neuen Mitarbeiterin/s

Lhr Profil:

Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung im kaufmannischen Bereich
Erste Berufserfahrung in entsprechender Funktion

Sehr gute Deutschkenntnisse

Gute MS-Office Kenntnisse

Organisationsfahigkeit

Teamfahigkeit und selbsténdige Arbeitsweise

Klingt interessant fir Sie? Dann warten Sie nicht langer und bewerben Sie sich. Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!



Stefan Schweig

T.:069 920394 18

F.: 069 920 394 20

E-Mail: stefan.schweig@reinmueller.com

REINMULLER GmbH

Bereich Personalservice

Kaiserhofstr. 10

60313 Frankfurt am Main
www.reinmueller-personalservice.com

Abteilung(en): Kaufmannisch

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung
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