Kaufmannische Assistenz (m/w/d)

(6799)

© standort: Emmerthal, Niedersachsen Anstellungsart(en): Vollzeit Arbeitszeit: 40 - 40 Stunden pro Woche
Beschaftigungsbeginn: ab sofort

REINMULLER ist ein fiilhrender Anbieter fiir Ingenieurdienstleistungen in der Kerntechnik. Seit tiber 30 Jahren I6sen w
samtliche Aufgaben entlang der gesamten Wertschopfungskette. Von der Erstellung der Planungs- und
Vorprufungsunterlagen Uber die klassische Projektbetreuung bis hin zu ingenieurtechnische Aufgaben i

Bereich Ruckbau.
Zum nachstmadglichen Zeitpunkt suchen wir Sie fur die Projektleitung Entsorgung und Reststoffbehandlung am
Standort Grohnde / Emmerthal als

lhre Aufgaben:

= Ubernahme der administrativen Aufgaben im Biiro der Standort- und Projektleitung
sowie Terminkoordination

= Unterstltzung bei Présentationen und Reports sowie bei allen im Tagesgeschéft anfallenden
Aufgaben

= Datenbankpflege

Wir bieten:

m Unbefristeter Arbeitsvertrag

m Leistungsgerechte Vergltung

m [nteressante und vielfaltige Projekte

m Gute Weiterentwicklungsmoglichkeiten
m Urlaubsanspruch 30 Tage/Jahr

m Urlaubs- und Weihnachtsgeld

Lhr Profil:

Abgeschlossene kaufm. Berufsausbildung oder eine vergleichbare Qualifikation

Fundierte Kenntnisse in allen gangigen Office-Anwendungen, insbesondere Excel und Powerpoint
Verhandlungssichere Deutschkenntnisse

Verlasslichkeit, Organisationstalent und Durchsetzungsvermégen

Spald an der Arbeit im Team



Stefan Schweig

T.: 069920394 18

F.: 069 920 394 20

E-Mail: stefan.schweig@reinmueller.com

REINMULLER GmbH
Bereich Nukleartechnik
Kaiserhofstr. 10

60313 Frankfurt am Main

Abteilung(en): Nuklear

Art(en) des Personalbedarfs: Nachfolge
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