Personalsachbearbeiter (m/w/d)

(14605)

© standort: Offenbach am Main Anstellungsart(en): Vollzeit Arbeitszeit: 37,5 - 37,5 Stunden pro Woche

Sie suchen eine neue Herausforderung und wollen sich weiterentwickeln? Dann sind Sie bei REINMULLER genau richtig.

REINMULLER vermittelt seit tiber 25 Jahren erfolgreich qualifizierte Fachkréfte mit Schwerpunkt im Rhein-Main-Gebiet.

Far

ein Unternehmen aus dem Bereich der Automobilzulieferindustrie suchen wir Sie im Rahmen der

Arbeitnehmeriiberlassung am Standort Offenbach am Main als

Personalsachbearbeiter (m/w/d)

Ihre Aufgaben:

Abwickeln der gesamten Personalverwaltung und -abrechnung im kaufmannischen und gewerblichen
Bereich fiir einen festgelegten Mitarbeiterstamm

Einleiten und Durchfiihren von internen und externen PersonalbeschaffungsmaBnahmen

Durchfiithren von PersonalmaBnahmen (zB Versetzungen, Entgeltanderungen It. Tarif, Abmahnungen,
Kindigungen und Austritte) unter Bertiicksichtigung gesetzlicher, tariflicher und betrieblicher Bestimmungen
Mitarbeiterbetreuung

Beraten der Vorgesetzten in Personalangelegenheiten

Erstellen von Bescheinigungen und Zeugnissen jeglicher Art

Uberwachen und Berichte des Zeiterfassungssystems

Zusammenarbeit mit dem Betriebsrat und externen Stellen, auch im Rahmen der Altersversorgung

Wir bieten:

Unbefristeter Arbeitsvertrag mit Option auf Ubernahme

Private Krankenzusatzversicherung

Ubertarifliche Bezahlung nach GVP-DGB-Tarifvertrag zzgl. attraktive Einsatzzulagen
Urlaubs- und Weihnachtsgeld

Zusatzliche bezahlte Freizeit tber Ihr Arbeitszeitkonto

Urlaubsanspruch bis 30 Tage/Jahr

Schneller Bewerbungsprozess

Personliche Einsatzbegleitung und Beratung

Arbeitszeitmodelle Teilzeit oder Vollzeit

Empfehlungsprovision fiir die Anwerbung einer/s neuen Mitarbeiterin/s

Ihr Profil:

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung mit Zusatzqualifikation im Personalwesen oder vergleichbare
Qualifikation
Erste Berufserfahrung in der Personalsachbearbeitung von Vorteil



m Sicherer Umgang mit MS Office und idealerweise mit einem HR-System (z. B. DATEV, SAP, Sage)
m Sorgfaltige, diskrete und strukturierte Arbeitsweise
m Kommunikationsstarke und Freude am Umgang mit Menschen

Klingt das interessant fir Sie? Dann warten Sie nicht ldnger und bewerben Sie sich. Wir freuen uns auf
Ihre Bewerbung!

Stefan Schweig

T.: 069 920 394 18

F.: 069 920 394 20

E-Mail: stefan.schweig@reinmueller.com

REINMULLER GmbH
Bereich Personalservice
Kaiserhofstr. 10

60313 Frankfurt am Main

www.reinmueller-personal.com

Abteilung(en): Kaufmannisch

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung
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